
 



 

 

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI  
SUNAN AMPEL SURABAYA  

Jl. Jend. A. Yani 117 Surabaya 60237, Telp. (031) 8410298 Fax. (031) 8413300 
Website : www.uinsa.ac.id  Email : humas@uinsa.ac.id     

 
 
 

 

NOTULEN RAPAT 
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI SUNAN AMPEL SURABAYA 

 
A. Identitas Rapat 

 Hari/Tanggal : Selasa, 16 Desember 2025 
 Waktu  : 10.00 – 12.00 WIB 
 Tempat  : Ruang Rapat Lt. 2 Tower Teungku Ismail Yakub  

    UIN Sunan Ampel Surabaya 
 Pimpinan Rapat : Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kelembagaan 
 Notulis : Kepala Biro AAKK 

 
B. Peserta Rapat 

1. Kepala Biro AAKK 
2. Kepala Bagian Akademik 
3. Ketua dan Sekretaris LPM 
4. Kepala Perpustakaan 
5. Perwakilan Fakultas 
6. Kepala Pusat Teknologi Informasi dan Pangkalan Data 
7. Kepala Bagian Umum 

 
C. Agenda Rapat 

1. Persiapan kelengkapan dan mekanisme pengambilan ijazah saat wisuda  
2. Penetapan prosedur pengambilan ijazah pada wisuda ke-113 
3. Pembagian tugas dan tanggung jawab masing-masing unit kerja 

 
D. Jalannya Rapat 

1. Pembukaan 
Pimpinan rapat menyampaikan bahwa pengambilan ijazah saat wisuda harus 
dilakukan secara tertib, akurat, dan sesuai prosedur akademik untuk menghindari 
kesalahan administrasi. 

2. Persiapan Pelaksanaan  
o Pendafataran wisuda harus tepat waktu sesuai jadwal dan data harus 

diverifikasi kebenaran datanya melalui SINAU 
o Pendaftaran PIN harus dilakukan secepatnya Ketika semua calon wisuda 

sudah terdaftar dengan data yang sesuai 
o Pemrosesan ijazah harus dilaksanakan sesegera mungkin setelah PIN Terbit 
o Cara efektif untuk memudahkan pembagian ijazah. 

3. Pembahasan Mekanisme Pengambilan Ijazah 
Disepakati bahwa: 

o Pembagian ijazah dilakukan saat prosesi wisuda dilaksanakan (kelengkapan 
persyaratan harus dipastikan) 

o Wisudawan wajib menduduki tempat duduk sesuai yang ditentukan oleh 
panitia 

o Untuk memudahkan identifikasi, wisudawan diberikan PIN sesuai nomor urut 
dan digunakan Ketika prosesi pemanggilan 

o Daftar penerimaan ijazah harus ditandatangani oleh wisudawan. 
o Petugas wajib melakukan pencocokan data dengan sistem akademik. 
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